Graduacao
Estagio Curricular Obrigatério

Requerimento do Estudante

Prezados orientadores de estagio e estudantes, ao dar inicio ao processo de estagio observem
as seguintes orientacdes:

Preparacao

[[] |N&o deixe de marcar a orientagéo de estagio com o professor-orientador;

[[] |Consulte o regulamento de estagio do Bacharelado em Linguistica no link;

[] [Tenha clara a diferenca entre estagio Obrigatdrio (cuja realizagdo depende da inscrigéo
nas disciplinas de Estagio Curricular 1 ou Estagio Curricular 2) e Nao Obrigatorio
(realizado sem estar necessariamente matriculado nas disciplinas de Estagio Curricular
1 e Estagio Curricular 2);

Se for estagio curricular obrigatdrio: certifique-se de que vocé esteja matriculado na
disciplina de Estagio 1 ou Estagio 2;

Fique atento a e-mails de oferta de estagio;

(caso contrario ele pode ser rejeitado pela Coordenagao);

JAMAIS inicie qualquer atividade na Concedente sem o termo de estagio devidamente
preenchido e assinado por todos;

[]
[]
[] [Busque um estagio que tenha atividades relacionadas ao perfil profissional do curso
[]
[]

A partir do momento em que o estudante entrar em contato com a concedente e ou
enviar o requerimento de estagio, para que o processo seja concluido deve-se esperar
10 (dez) dias uteis;

|:| Se for estagio nao obrigatdrio, ele deve ser necessariamente remunerado.;

[] |Sera criado um processo SEI para cada aluno. Todos os TCEs e termos aditivos, etc.
deverao ser registrados nesse mesmo processo;

[] [Nenhum estudante pode estagiar por mais de 24 meses na mesa concedente.

Estagio Curricular Obrigatério

|:| Entre acesse o link da ProGrad e escolha o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(TCE) correspondente e verifique:

Se for Estagio Obrigatério Remunerado

Nome fantasia e razao social da concedente do estagio;

Nome do representante da concedente (é a pessoa responsavel pela concedente,
proprietario, diretor, gerente);

Supervisor de estagio na concedente (é a pessoa que orientara o estagiario na
CONCEDENTE, pode coincidir com o Representante da empresa);

Instituicdo de ensino é representada pelo Coordenador de Curso;

Professor orientador (¢ um dos professores da disciplina de Estagio);

Fique atento a data de inicio e data de término do estagio;

Oodg d Of

Horario de estagio: NAO pode ultrapassar 6h diarias, NEM 30h semanais;
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[

Horario da realizagdo de estagio ndo pode coincidir com horario de disciplina e deve ter
um intervalo de no minimo 30 minutos entre a aula e/ou estagio e vice-versa no caso de
home office;

Valor da bolsa de estagio;

Ajuda de custo de transporte;

Seguro obrigatdrio, nesta modalidade é pago pela Concedente em ultimo caso, se isso
nao for possivel é pela UFSCar, verifique o nimero da apdlice, seguradora neste link;

Preencher o Requerimento de Estagio (serve para a criagdo do processo (SEI);

OQ Oogn

O Requerimento por e-mail a secretaria do Bacharelado em Linguistica que dara inicio
ao SEl;

Se for Estagio Obrigatério NAO Remunerado

|:| Nome fantasia e razao social da concedente do estagio;

[[] [Nome do representado da concedente (€ a pessoa responsavel pela concedente,
proprietario, diretor, gerente);

[] |[Supervisor de estagio na concedente (€ a pessoa que orientara o estagiario na
CONCEDENTE, pode coincidir com o Representante da empresa);

[] [|Instituicdo de ensino € representada pelo Coordenador de Curso;

[[] |Professor orientador (¢ um dos professores da disciplina de Estagio);

|:| Fique atento a data de inicio e data de término do estagio;

[] [Horario de estagio: NAO pode ultrapassar 6h diarias, NEM 30h semanais;

[[] [Horario da realizagdo de estagio néo pode coincidir com horario de disciplina e deve ter
um intervalo de no minimo 30 minutos entre a aula e/ou estagio e vice-versa no caso de
home office;

|:| Valor da bolsa de estagio;

[] |Ajuda de custo de transporte;

[] [Seguro obrigatorio, nesta modalidade € pago pela Concedente em ultimo caso, se isso
nao for possivel é pela UFSCar, verifique o numero da apdlice, seguradora neste link;

[] |Preencher o Requerimento de Estagio (serve para a criagéo do processo (SEl);

[] |O Requerimento por e-mail a secretaria do Bacharelado em Linguistica que dara inicio
ao SEl;

[] [|Indicar se houver concesséo de beneficios ou nao (auxilio transporte, alimentagéo);

Se for Estagio Obrigatério NAO Remunerado Realizado na UFSCar

Concedente é a propria Universidade;

A Concedente é representada pelo chefe da unidade que pode ser o chefe de
departamento, coordenador de curso, pro-reitor etc.

Supervisor de estagio (€ a pessoa que orientara o estagiario, pode coincidir com o
Representante da Concedente, ou outra pessoa designada);

O o g

Professor orientador (¢ um dos professores da disciplina de estagio);
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Fique atento a data de inicio e data de término do estagio;

0O

Horario da realizagao de estagio nao pode coincidir com horario de disciplina e deve ter
um intervalo de no minimo 30 minutos entre a aula e/ou estagio e vice-versa no caso de
home office;

Indicar se houver concessao de beneficios ou nio;

Seguro obrigatdrio, nesta modalidade é pago pela Concedente em ultimo caso, se isso
nao for possivel é pela UFSCar, verifique o nimero da apdlice, seguradora neste link;

Preencher o Requerimento de Estagio (serve para a criagdo do processo (SEI);

O oo

O Requerimento por e-mail a secretaria do Bacharelado em Linguistica que dara inicio
ao SEl;

[

Indicar se houver concessao de beneficios ou nao (vale transporte, alimentagao);

Se for Estagio Curricular NAO Obrigatério

Se for estagio nao obrigatorio;

Campo unidade concedente do estagio;

Representado por (€ a pessoa responsavel pela concedente, proprietario, diretor,
gerente);

Supervisor de estagio (€ a pessoa que orientara o estagiario, pode coincidir com o
Representante da empresa);

Instituicdo de ensino;

Representada por (é o coordenador de Curso);

Professor orientador (¢ um dos professores da disciplina de estagio);

Fique atento a data de inicio e data de término do estagio;

Horario de estagio: NAO pode ultrapassar 6h diarias, NEM 30h semanais;

Horario da realizagdo de estagio ndo pode coincidir com horario da disciplina e deve ter
um intervalo de no minimo 30 minutos entre a aula e/ou estagio e vice-versa;

Valor da bolsa de estagio e outros beneficios (o estagio néo obrigatério deve prever
necessariamente auxilio-transporte);

Seguro obrigatdrio, nesta modalidade deve ser pago pela concedente;

Preencher o Requerimento de Estagio (serve para a criagao do processo (SEl);

Ooad o ooogdago g ggig

o Requerimento por e-mail a secretaria do Bacharelado em Linguistica que dara inicio
ao SEI.

Termo Aditivo (TA) a qualquer um dos Estagios tipos de Estagio

[] |O TA n&o pode mudar natureza do estagio, p. ex. se altera de ndo remunerado para
remunerado, fazer outro termo;
[] |Aoampliar o prazo do TCE, n&o pode ultrapassar a 24 meses na mesma concedente;

[

Verificar se nao infringe as demais clausulas do TCE aditivado.
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