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Regulamentacdo dos Atos Normativos

No Brasil, o Decreto n2 12.002, de 22 de abril de 2024 estabelece as normas para
elaboracdo, redacdo, alteracdo e consolidacdo de Atos Normativos e deve ser material
de referéncia para todas as pessoas que trabalham com a producdo e publicacdo de
Atos Normativos, ou seja, com a elaboragdo de normas internas da UFSCar.

Essa nova regulamentagdo consolidou, integralmente, outros decretos mais antigos
sobre a matéria, como é o caso do Decreto n? 9.191, de 12 de novembro de 2017, que
estabelecia as normas e as diretrizes para elaboragao, redagao, alteragao, consolidagao
e encaminhamento de propostas de Atos Normativos ao Presidente da Republica pelos
Ministros de Estado e também do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que
dispunha sobre revisdo e consolidacdo de Atos Normativos inferiores a decreto, que
foram revogados. Pela extensdo da consolidagdo, também foram revogados
dispositivos de outros decretos federais que tratavam da matéria, cujo conteudo foi
incorporado ao novo marco legal.

Os atos normativos da UFSCar foram regulamentados, internamente, pela Resolucdo
CoAd n2 59, de 16 de dezembro de 2022 e pela Portaria GR n2 6.285, de 14 de junho de
2023, recentemente revogada e substituida pela Portaria GR n2 6, de 2 de outubro de
2024, por forca do citado Decreto.

A Resolucdo CoAd n2. 59/2022 foi publicada apds a conclusdo de um cuidadoso
processo de revisdo e consolidacdo dos Atos Normativos da UFSCar, emitidos no
periodo de 2001 a 2021, por uma comissdo especialmente designada para a realizacao
dessa tarefa compulséria, considerando os termos do entdo vigente Decreto n?
10.139/2019.

Essa resolucdo teve trés objetivos: o primeiro, estabelecer as espécies de Atos
Normativos da UFSCar, considerando a obrigatoriedade expressa no Decreto n9
10.139/2019 para os atos normativos editados por o6rgdos e entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional. Assim, a partir da
entrada em vigor dessa resolucdo, os atos normativos da UFSCar passaram a ser
publicados em forma de:
e Portarias e Instrugdes Normativas: publicadas pelo Reitor(a), Pro-Reitores(as),
Diretores(as) de Centro e dirigentes das Unidades Diretamente Vinculadas a
Reitoria e
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e Resolugdes: publicadas pelos Conselhos Superiores, pelos Conselhos de Centro
e pelos Conselhos das demais Unidades Diretamente Vinculadas a Reitoria.

O segundo objetivo da Resolugdo CoAd n? 59/2022 foi expressar a obrigatoriedade de
os Atos Normativos da UFSCar passarem a ser editados e assinados no Sistema
Eletronico _de Informacdes (SEI-UFSCar) e, em seguida, publicados no Boletim de
Servico Eletrénico, bem como seus links no sistema serem Unicos e permanentes para
uso em instrumento especifico de divulgagao no Portal da UFSCar, de forma a permitir
sua acessibilidade e uso pelos gestores, comunidade universitdria e cidadaos.

Ela também estabeleceu que os atos normativos vigentes em 31 de dezembro de 2021,
constantes da Portaria GR n? 5.475, de 28 de janeiro de 2022 e os publicados
posteriormente, até o inicio de sua vigéncia, que ndo tivessem sido publicados
originalmente no SEI-UFSCar, deveriam ser, obrigatoriamente, republicados no referido
sistema.

Por fim, o terceiro objetivo foi criar a Comissiao Permanente de Revisdo dos Atos
Normativos (CoPRAN), vinculada a Reitoria, com a finalidade de dar continuidade ao
trabalho de requalificacdo dos atos normativos da UFSCar. Dentre seus objetivos,
podemos destacar:

e A elaboracdo das diretrizes e dos padrdes para a redacdo, formatacdo, correcao,
alteracdo, publicacdo, consolidacdo e divulgacdo dos Atos Normativos da UFSCar,
editados por seus colegiados, unidades executivas administrativas e académicas,
visando a qualificagdo constante de sua base normativa interna;

e A oferta de materiais didaticos e oportunidades de capacitacdo aos servidores
envolvidos no processo de produgdo, armazenamento, publicagdo e acesso aos
Atos Normativos da UFSCar, de maneira a colaborar com a qualificacdo de seus
regimentos e normas internas;

® A manutencdo e aperfeicoamento de mecanismo de consulta publica aos Atos
Normativos da instituicdo, integrante do Portal da UFSCar, proporcionando buscas
gerais, tematicas e especificas;

e A interacdo com a coordenac¢do do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI-UFSCar)
para revisdao e atualizacdo dos fluxos dos processos utilizados para producao,
armazenamento e acesso aos Atos Normativos da UFSCar, bem como para
automatizacdo das estruturas e a formatacado das espécies normativas utilizadas.

Ao longo de sua existéncia a Comissdao vem atingido esses objetivos estabelecidos de
maneira satisfatoria.

Em relagdo a definicao de diretrizes e padroes, foi publicada a Portaria GR n2. 6.285, de
14 de junho de 2023, que acabou sendo revogada em 2024 e substituida pela Portaria
GR n? 6, de 2 de outubro de 2024, considerando a publicacdo do novo decreto federal
gue consolidou e regulamentou a matéria em um Unico documento legal, o Decreto n?
12.002, de 22 de abril de 2024.

Em relacdo a capacitacdo das pessoas envolvidas com o processo de elaboracdo,
publicacdo e divulgacdo dos Atos Normativos, foi constituido, por Portaria GR, um
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Grupo de Trabalho, com representantes da Reitoria e das Prd-Reitorias, que tem tido
oportunidades de capacitacdo, também estendidas para outros trés grupos, com
participantes especialmente alocados em Secretarias de Apoio :

® 0 primeiro, com representantes dos oito centros académicos da UFSCar;

e o0 segundo, com representantes da UVRs com Conselho;

® e o terceiro, com representantes das UVRs sem Conselho.

Além disso, na pagina oficial da CoPRAN foi desenvolvida uma se¢ao de Perguntas
Frequentes (FAQs), com as respostas que foram anteriormente fornecidas quando da
apresentacao de duvidas ao colegiado, por meio do e-mail atosnormativos@ufscar.br.

Como ultima ac¢do, a Comissdo, em parceria com o Departamento de Processos Digitais
e de Governanca de TICs (DePDG-TIC/SIn), lancou a série didatica “Notas Técnicas
COPRAN”, textos com conteudos tedricos e praticos, distribuida a todas as URVs por
correio eletrénico e também duas coletaneas: “Coletdnea de Documentos de
Referéncia: Producdo de Atos Normativos na UFSCar” e “Coletanea de Documentos de
Referéncia: Producdo de Atos Oficiais na UFSCar”.

O mecanismo de consulta publica aos Atos Normativos da instituicdo, com
possibilidade de buscas gerais, tematicas e especificas, foi concretizado com
desenvolvimento de uma pégina especifica — Atos Normativos da UFSCar, com o apoio
da equipe técnica da Secretaria Geral de Informatica (SIn), acessada pela homepage do
Portal da UFSCar, onde constam os Atos Normativos vigentes.

A interagdo com a Coordenacdo do Sistema Eletronico de Informagbes (SEI-UFSCar),
por meio do DePDG-TIC/SIn, estd sendo uma constante no planejamento e
desenvolvimento das atividades da CoPRAN, porém ressaltamos sua importancia no
estabelecimento dos fluxos dos processos envolvidos na produgdo, publicacdo e
divulgacdo dos Atos Normativos e na informatizagdo de suas estruturas:

e Administracdo: Atos Normativos Internos ndo Publicados no SEI

e Conselho: Atos Normativos Internos nao Publicados no SEl

e Administracdo: Atos Normativos Internos Produzidos no SEI

e Conselho: Atos Normativos Internos Produzidos no SEI
Além do escopo dos Atos Normativos, a parceria com o DePDG-TIC/SIn foi estendida
para a elaboracdo dos fluxos dos processos atinentes aos Atos Oficiais.
Administracdo: Atos Oficiais Publicados no SEI
Conselho: Atos Oficiais Produzidos no SEI
Administracdo: Atos Administrativos Produzidos no SEI por Unidades UFSCar
Administracdo: Atos Oficiais e Administrativos ndo Produzidos no SEI

De maneira sintética, podemos afirmar que o Decreto n? 12.002, de 22 de abril de
2024, que estabelece as normas para elaboracado, redacdo, alteracdo e consolidacao de
Atos Normativos e a Portaria GR n2 6, de 2 de outubro de 2024, que dispde sobre
diretrizes e padrées de estrutura, redacao, formatacdo, correcdo, alteracao, publicacdo
e consolidacdo dos Atos Normativos da UFSCar sdo os dois documentos fundamentais
para quem trabalha na area, complementados, no plano operacional, com os fluxos
dos processos envolvidos, de acordo com cada situacdo, acima elencados.
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Também sao referéncias para consulta o Portal SEI-UFSCar e a pagina oficial da CoPRAN
— Atos normativos da UFSCar, que possuem informac¢des e orientacbes sobre o
assunto.
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